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Mili studenti,

Rada bych Vas timto navodem pfipravila k vyjezdu na Erasmus Exchange programme (Erasmus+),

pfipadné obecné kjakémukoliv jinému pobytu v zahrani¢i béhem Vaseho studia na Ostravské
univerzité. Zkusenosti z pobytu v zahranici jsou jedinecné nejen po profesni strance, zdokonaleni se
v cizim jazyce, ale bezpochyby Vam prohloubi vnimani neustdle se globalizujiciho svéta, jeho
komplexnosti a kulturni diverzity ¢i schopnost empatického citéni vici ostatnim. Velice
pravdépodobné si béhem pobytu v zahrani¢i zdokonalite znalosti cizich jazykl, ziskate cenné
mezinarodni kontakty a v neposledni fadé Vam tato zkuSenost pomuZe i v uplatnéni se na
pracovnim trhu.

Veskeré detaily ohledné Erasmus+ programu jsou k dispozici na portale v aktualizované smérnici
rektora. Je Vasi zodpovédnosti si ji pozorné procist. Nicméné jsem pro Vas pripravila tento dokument,
kde je Erasmus mobilita krok po kroku vysvétlena v zakladnich bodech.

Studenti Fakulty uméni mohou ve 2. ro¢niku Bc. stupné, 1. ro¢niku Mgr. stupné a pfi studiu Ph.D.
programul vycestovat se stipendiem Erasmus+ do celé EU a dalSich pfidruZenych statl. Fakulta
uméni aktualné spolupracuje s necelou stovkou $kol, na které je mozné v programu Erasmus+ vyjet
na studijni staz.

Erasmus+ podporuje také pracovni staze Ci pracovni absolventské staze pro studenty v rdémci EU.

Erasmus+ umoznuje studijni vyjezd az na 12 mésicl za kazdy studijni cyklus (bakalarsky, magistersky,
doktorsky) a to na studijni pobyt ¢i praktickou (pracovni nebo absolventskou pracovni) staz. Minimalni
délka pobytu v zahranici u studijni staze jsou 3 mésice (resp. semestr), u praktické staze 2 mésice.
Jinak Feceno, maximalni doba vyjezdu je soucet 12 mésicti (tim je mysSlena kombinace studijni a
pracovni staze ¢i absolventské pracovni staze v maximalni délce 12 mésicl za kazdy cyklus). Vyjet na
po-studijni absolventskou pracovni staz je mozno v délce idedlné do 6 mésicu.

1. Studijni staze

Na studijni staz Ize vyjet pouze do instituce, s niz ma Fakulta uméni Bilaterdini (meziinstituciondlni)
smlouvu v programu Erasmus+. Ze studijni staZze student musi pfivézt minimalné 20 ECTS za semestr.
Na webu osu.cz mUZete najit seznam partnerskych univerzit, se kterymi ma Fakulta uméni uzavienou
smlouvu .



http://fu.osu.cz/partnerske-univerzity/
http://fu.osu.cz/partnerske-univerzity/

2. Praktické staze

Praktické staze si studenti primarné hledaji sami. Nicméné pfileZitostné mlzete zkonzultovat nabidku
pracovnich mist u organizaci v zahranici, se kterymi jiZz mame navdzanou pravidelnou spolupraci na
nasténce Erasmus+ v budové Fakulty uméni na Podlahové ul. ve 3. poschodi vedle fakultni kancelafe
Erasmus+ a nékteré informace jsou na Erasmus ndsténce na Sokolské ulici. Zdjemci si ale mohou sami
vybrat pro praktickou staz kteroukoliv organizaci v EU.

Priprava na vyjezd v ramci Erasmus+

V pfipadé, Ze jste se pro vyjezd rozhodli, tak nasleduje druha ¢ast tohoto dokumentu, ktery obsahuje
nékolik praktickych rad a krok, které spolu musime ucinit, aby Vas Erasmus Exchange programme
probéhl i po administrativni strance bez komplikaci ©. Nékteré kroky se budou vztahovat vice na
studijni pobyt a mozna uz je budete mit za sebou, nicméné je zde radéji kompletné zminim. Doporuduiji
tento ,navod“ vytisknout nebo uloZit, abyste jej méli béhem Vaseho Erasmus vyjezdu v patrnosti. Jeho
dodrzeni znatelné usnadni Zivot obéma stranam ©.

Par daleZitych Udajd pro Vas Erasmus:

Erasmus kdd Ostravské univerzity: CZ OSTRAVAO2
Erasmus koordinatorka: Alexandra Boc¢kova

Email: alexandra.bockova@osu.cz

Phone: +420 597 09 2907

Mobile: +420 731 675 904

Krok ¢. 1:

Vybérové fizeni na Fakulté uméni OU.

Schvdleni zahranic¢niho pobytu studenta

Pokud mate zajem o vyjezd na Erasmus, musite se rozhodnout uz rok dopfredu, tak abychom na Vase
Erasmus pobyty mohli vypracovat rozpocet a pozddat o finance u Ministerstva Skolstvi, mladeze a
télovychovy. DEADLINE/Uzavérka pfihlasek na vyjezd v nadchazejicim akademickém roce (AR)
2019/20 které musi byt schvaleny a podepsany Vasim vedoucim katedry a ateliéru je proto jiz

v pribéhu stavajiciho AR a to patek 07/12/2018 !!!

Pfed poddnim osobnich ptihlasek na jednotlivé instituce si prosim vyzvednéte u mé formuldr
Schvdleni zahraniéniho pobytu studenta FU vedoucim katedry a ateliéru/oboru (nebo si vezméte

vytisk ze slozky, kterd visi na nasténce). Ten peclivé vyplite, nechte podepsat a nasledné vratte mi
osobné. MUzZete si vybrat azZ tfi instituce, kam byste radi vyjeli.



Podepsanou Zadost predate osobné mé a ja si Vas zaregistruiji.

Samotné findlni schvdleni Vaseho vyjezdu na fakultni Grovni pak probéhne interné (v terminu do
15/01/2019) a to na zakladé posouzeni:

e PredloZeni schvaleni vyjezdu vedoucich kateder a ateliérd
e Znalost ciziho jazyka

e Prospéch za dobu studia

e Plnéni studijnich povinnosti za pfedchozi semestr

Krok ¢. 2:

Nominace na zahranicni instituci

Po obdrzeni dokumentu o schvaleni pobytu, si Vas zapisi a pak Vas u vybranych instituci nominuji ja
sama (vétsSinou e-mailem — vas davam vidy do kopie, pfipadné nékdy online systémem pfrijimajici
instituce). JelikoZ je Vas pomérné hodné, ktefi mate zdjem o vyjezd, rdda bych Vas poprosila o vétsi
soucinnost se mnou, konkrétné: podivejte se prosim na jednotlivé weby instituci, o které mate zajem
a vypiste aktudini informace o jejich uzavérkach — zejména pro nominaci a pro podani prihlasek a
jaké maji poZzadavky na zajemce o Erasmus. To mi prosim napiste prehledné do mailu, za kaZzdou ze
tii instituci kam se hlasite.

Krok ¢. 3:

Podani osobni prihlasky na zahranicni instituci, nasledné prijeti

NeZ podate prihlasky, prosim zamakejte na vasich portfoliich ¢i hudebnich nahravkach, kterymi se
chcete na vybrané Skole uchazet o misto Erasmu. Toto jsou ty hlavni podklady, podle kterych si Skoly
vybiraji. Poté nasleduje podani pfihldsky spolu se zasldnim portfolia, CV a motivacniho dopisu. At uz

podklady zasilate skrze mne (Ers+ koordinatora) emailem, osobné postou, e-mailem nebo nahranim
do online systému hostujici instituce, dostaneme cca do 1 mésice vyrozuméni, zda Vas pfijali. Z
dosavadnich zkusenosti kolegli student( doporucuji, abyste si pro vlastni referenci u pfihlasky online
udélali printscreens obrazovky. To pro pfipad, Ze by se pfihlaska ,ztratila”, jak se uz nékterym koleglim
stalo (a tak byste alespon méli doklad, Ze jste prihlasku opravdu vyplnili a da se s timto pfipadné dale
vyjednavat).

Pracovni staz
Vybranou organizaci pak kontaktuji studenti sami. Dana organizace Vdm musi poslat acceptance letter

(prijimaci dopis), na jaké misto a na jak dlouho Vas pfijima. Pokud byste vSak potfebovali néco
zkonzultovat, ¢i s nécim pomoci, mizZete se na mé obratit (m0Zu Vam napr. poslat text, co by tento



dokument mél obsahovat). Tento dokument musi ,pfijimajici instituce” podepsat a poslat

naskenovany na muj e-mail. Poté sepiseme Learning agreement before mobility, ktery musime opét

vSechny 3 strany podepsat.

Krok ¢. 4:

Pred vyjezdem do zahranidi je tfeba vypsat a podepsat:

Learning agreement / studijni/pracovni dohoda

1.

Jakmile jste obdrzZeli vyrozuméni, Ze jste byli prijati, tak je tfeba vyplnit Learning agreement

(LA) — dohoda tfi stran o Vasem vzdélavani na hostujici univerzité béhem Erasmus vyjezdu —
tedy mezi Vami, Ostravskou univerzitou a hostujici univerzitou, nebo v pfipadé pracovni staze
dohoda o naplni prace. Pokud se hlasite na zimni semestr, prosim o vyftizeni LA jeSté pred
letnimi prazdninami — tak abyste pak na posledni chvili neshanéli podpisy po vyucuijicich.

Dokument se celkoveé sklada ze tfi ¢asti — LA - before / during / after - mobility. V této fazi je
tfeba vyplnit 1. ¢ast nazvanou Learning agreement - before mobility. Po vyplnéni ji prosim

podepiste a doructe — staci i oskenovat (v dobrém rozliseni) zpét Erasmus koordinatorovi,
tedy idedlné mé osobné nebo kopii na alexandra.bockova@osu.cz.

Je Vasi povinnosti, ale hlavné Vam to osobné velmi doporucuji, abyste si z hostujici instituce
vyzadali a pozorné prosli seznam predmétt, které je mozné na hostujici univerzité studovat.
Vas , pred-vybér” predmétl podrobné zkonzultujte s Vasim vedoucim ateliéru (vytvarno), Ci
vedoucim katedry (hudba), abyste se ujistili, Ze Vdm pak budou nalezité uznany. Potom, co
spolu s vedoucim ateliéru predméty vyberete, bézte za studijnim poradcem (vytvarno — Ivo
Sumec — ivo.sumec@osu.cz nebo hudba — Michal Barta — michal.barta@osu.cz , aby Vam

tento vybér odsouhlasili. Je tfeba si vyzadat podpis (jak od vaseho vedouciho ateliéru tak
studijniho poradce - nékde vedle Table A - neni tam na to kolonka, staci podpis nékde vedle).
V této fazi mate tedy vybrané zahranicni predméty a ndsledné i jejich ekvivalenty FU OU
zapsané do zminéného LA — before mobility.

POZOR: ve formuldfi jsou pro to dvé tabulky — jedna pro predméty hostujici instituce a druha
tabulka pro ekvivalentni pfedméty u nds na FU. A pro info jesté: v LA je podle potfeby mozné
ve word.doc pridavat radky).

Déale méjte na paméti, ze studenti, i pfesto, Ze vyjizdéji na Erasmus, se museji zapsat do AR
na nasi fakulté. Pak byste si méli na portédle zapsat pouze ty predmeéty, které nebudete mit
na zahraniéni VS a domluvit si s pedagogy predmétd u nas na FU nahradni zpGsob jejich
splnéni.

Musite absolvovat jazykovy test (Language test) na www.erasmusplusols.eu, ke kterému Vam

prijde elektronickd pozvanka. Tento test je povinny. Ve formulari LA — before mobility pak
zaktizkujte odpovidajici policko podle vysledku Vaseho testu.


mailto:ivo.sumec@osu.cz
mailto:michal.barta@osu.cz
file:///C:/AB%20-%20Ers%20-%20Info%20for%20OUT%20students/www.erasmusplusols.eu

5. Ja Vami vyplnény a podepsany LA - before mobility dokument poslu podepsat i hostujici

univerzité.

Financial agreement / finanéni dohoda

6. Poté je tfeba sepsat Finanéni dohodu, kde Vdm bude vyméreno, kolik penéz dostanete z

Erasmus fondu na Vas pobyt (pfepravu a pojisténi si hradite sami). K uzavreni finanéni dohody

pottebuji znat nasledujici Udaje a mit od Vas tyto podklady:

Krok €. 5:

a.

Bankovni konto — majitel konta, nazev banky, Cislo konta pak i Swiftcode (bic) a IBAN
(je pro Vas vyhodnéjsi mit zfizeny u ¢eské banky i EUROvy ucet, ale neni to povinné).
Presny zacatek a konec Vasich studijnich povinnosti na hostujici univerzité (vétsinou

je timto datem mysleny zacatek a konec semestru — zimniho nebo letniho, pokud tam
jedete na cely akademicky rok, pfipadné vcetné tzv. Zahajovaciho tydne/dni pro
zahranicni studenty [ Induction week for foreign students, ktery nékteré univerzity pro
své zahraniéni studenty poradaji vétSinou tésné pred zahajenim semestru.

Datum na Finanéni dohodé musi pfesné souhlasit s potvrzenym datem Vaseho
pobytu, ktery Vam na konci pobytu vystavi tamni koordinator (jinak pak budete muset
zpétné vracet penize).

Radnou kompletni kopii (s ¢&islem smlouvy) Vaseho komeréniho cestovniho
ZDRAVOTNI A URAZOVE pojisténi pro danou destinaci — napt. od VZP, CPP, CSOB,
Allianz, Generali apod. V pfipadé pracovniho pobytu pak jesté pojisténi
ODPOVEDNOSTI ZA SKODY. ) — nestaéi modra EU poijistovaci karta !!! A po $patnych
zkusenostech mam potrebu pripsat jeSté ndsledujici radu: Pokud budete vyuZivat
pripojistovacich sluzeb Vasi banky apod. — tak toto pripojisténi od Vas budu akceptovat
JEN A JEN za podminky, pokud mi donesete jednak fadnou kopii smlouvy ve které je
jasné napsano na jaké obdobi jste u nich pojisténi (nebo, Ze je to neomezené po
dobu platnosti smlouvy) a pfesné vykopirované stranky smluvnich podminek, kde je
vypsano co vsechno to jejich pojisténi pokryva — a zvyraznéné zvyraziiovacem -
JINAK TO NEBUDU AKCEPTOVAT!

Vsechna pojisténi se musi shodovat s terminem cesty na finan¢ni dohodé, pripadné
doporucuji, aby bylo o par dni delsi, kdyby se stalo, Ze se budete vracet o par dni
pozdéji, tak at jste pojisténi po celou dobu pobytu.

Béhem Vaseho pobytu na zahranicni instituci

Learning agreement during mobility



Mate jeden mésic na to, abyste se na skole zorientovali a zapsali si predméty, které tam budete

opravdu studovat (je mozné, Ze se pro nékteré predem zvolené predméty nakonec z rliznych dlvodU

nerozhodnete — ale méjte na paméti minimum 20 kredit( za semestr!). Je naprosto nutné, abyste do

1 mésice od nastupu na zahrani¢ni instituci ucinili nasledujici:

1.

Krok C. 6:

Doruéit mi, tedy domacimu Erasmus koordindtorovi vyplnénou 2. ¢ast Learning
agreement — during mobility (pifevainé na strané 2 daného dokumentu, nebo jako

separatni dokument, ktery Vdm mohu poslat spolu s ostatnimi ddlezitymi dokumenty
mailem). Zde se jedna o vyplnéni moznych zmén vyuky, které se odlisuji od plvodniho
zaméru popsaného v 1. ¢asti - Learning agreement - before mobility, pfipadné i zménu
délky pobytu. Pfedméty, které chcete zrusit tak vepiSete jako deleted component a
predméty, které chcete pridat jako added component. Je Vasi zodpovédnosti (!!!) tyto
zamyslené zmény nejdfive e-mailové prokonzultovat s Vasim vedoucim ateliéru a pak
jej teprve podepsat — Vy, ja, koordinator na hostujici instituci. Opét se miZete — tfeba
pisemné nebo telefonicky obratit na pedagogy jak je popsano v kroku €. 4.

Zaroven, poté, co ode mne dostanete avizo, Ze uzZ jste v portdle vedeni v rezimu ECTS
vyjezd, tak je tfeba, abyste se pfihlasili na portal OU (Moje stranka / Vyuka / ECTS vyjezdy)
a tam si zaevidovali predméty, které jste si na zahranicni instituci zapsali. Dalsi
podrobnosti, tzn. Terminy zkousek, ziskané kredity atd. jste povinni si doplfiovat priibézné.

Pfed odjezdem z hostuijici instituce / ze zahraniéi

Certification of stay (nebo Learning agreement after mobility) a Transcript of Records

1. Pozadat zahrani¢niho koordindtora, aby uz pfimo Vam osobné, v dobé, kdy tam jesté jste

vydal, orazitkoval a podepsal tzv. Transcript of Records (ToR) (je to prehled Vasich studijnich

vysledkl na zahrani¢ni instituci, ktery musi souhlasit s Vasim Learning Agreementem,

pripadné s jeho zménami), aby Vam mohly byt zpatky na OU studované pfedméty uznany.

Nékdy to koordinatofi nechtéji hned délat a vydavaji je aZ po odjezdu a posléze posilaji

postou, jistéjsi ale je, Ze to dovezete zpét uz primo Vy.

2. Vyplnit si 3. ¢ast Learning agreement — after mobility. Je duleZité, aby tam byl opét napsan

pfesny termin Vaseho pobytu (ktery se shoduje s Vasi finanéni smlouvou) a aby Vam to

hostujici instituce (Erasmus koordinator) jesté jednou orazitkovala a podepsala.

Pokud nebudete mit k dispozici LA after mobility, tak je tfeba si nechat napsat, podepsat a
orazitkovat Confirmation of Erasmus study period/stay, tedy potvrzeni o presné délce




Vaseho studijniho pobytu. Zase plati, Ze datum se musi shodovat s datem uvedenym na
Finan¢ni dohodé.

Originaly obojiho (LA after mobility nebo Confirmation of study period/stay a Transcript of
records) musi byt podepsany k poslednimu dni Vaseho studijniho pobytu (opét s datem
ukonceni studia tak jako na Finan¢ni dohodé). Domacimu koordindtorovi (tedy mé) pak
musite originadly odevzdat do 1 mésice od ukonéeni Vaseho pobytu. Neni moZné odevzdat
kopie ¢i skeny. VSe musi byt v anglickém jazyce.

Krok ¢. 7:

Po navratu ze zahranici

Zdvérecnd zprdva a zdvérecny Language test

1.

4.

Pozadate pani Solonkovou ze studijniho oddéleni FU o uznani predmétd ze zahraniéniho
studijniho pobytu (s kopii ToR, kterou musite studijnimu oddéleni FU poskytnout). Pani
Solonkova Vam nasledné zasle Zddost o uzndni pfedmétii na Vas studijni e-mail. Veskeré dalsi
kroky tykajici se uznani predmétd z Erasmu, fedite s pani Solonkovou.

Pfijde Vam automaticka Zadost o nasledné vyplnéni Erasmus zavérecné zpravy, kterd je
rovnéz povinnym krokem, ukoncujicim V4as Erasmus vyjezd. Musite ji vyplnit do 1 mésice po
ptijezdu.

Hned po ndvratu je tfeba jesté udélat zavérecny Language test na www.erasmusplusols.eu

pod stejnymi prihlaSsovacimi Udaji jako pfi pocatecnim testu. Pozvanka k tomuto testu Vam
prijde automaticky. Aplikace VAm nabizi moznost uloZit si o tom doklad v PDF.

Ja Vam pak ukoncim ve STAGu Vas vyjezd do zahranici.

Dalsi info

Zddost o prodlouZeni zahraniéniho studijniho pobytu

ProdlouZeni je moZné pouze ze zimniho do letniho semestru nejpozdéji 1 mésic pred puvodnim

ukoncenim pobytu.

Je tfeba ndsledujici:

1.
2.

Pisemny souhlas Vaseho vedouciho pedagoga a vedouciho katedry FU OU.

Pisemny souhlas a vyjadieni v anglickém jazyce, potvrzené hostujici zahranicni instituci.
Tento souhlas pak oskenujte a preposlete domaci Erasmus kancelafi (tedy mé); ja to nasledné
poslu na rektorat, kde se rozhodne o dalSi mozZnosti financéni podpory.


http://www.erasmusplusols.eu/

3. Pokud OU jiZz nebude disponovat finanénimi prostiedky urcenymi k témto ucellim, mize byt
student registrovan jako tzv. zero-grant student, tj. jako student, ktery ma stejna prava a
povinnosti jako fadny Erasmus student, nedostava vsak jiz od vysilajici instituce stipendium
(financni grant).

Zddost o zkrdceni zahraniéniho pobytu

Pokud ma student vainy dlvod zkratit si vyjezd z celého AR na 1 semestr, je to mozné, musi vSak
pisemné (staci srozumitelny e-mail, kdo-co-proc-kde), Ze zada o zkraceni pobytu a zasle jej nejpozdéji
1 mésic pfed ukoncenim zimniho semestru mi na e-mail.

Jesté jednou Vam upfimné doporucuji, nepodcenite tyto kroky, jejich nedodrzeni - jak Vam, tak mé -
jenom zkomplikuje Zivot a papirovani ©!!! Pokud byste méli jakékoliv dotazy, tak se urcité ozvéte.
Zdravim Vas a preji dobrou zahrani¢ni zkusenost!

Alexandra Bockova

International Affairs officer
Marketing / PR / Production
Faculty of Fine Arts

University of Ostrava

Podlahova 3

70900 Ostrava

Czech Republic

@: alexandra.bockova@osu.cz
Office phone: +420 597 092 907
Mobile phone: +420 731 675 904



